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     السؤال الأول

ٔرشًم  Hardwareانعجبسح خبغئخ: يزكٌٕ عٓبص انؾبست الآنٗ يٍ يكَٕبد يبديخ  -1

ٔؽذاد الإدخبل ٔالإخشاط ٔٔؽذح انًعبنغخ انًشكضيخ ٔثشيغيبد انزشغيم 

Software. 

 

 .Powerpointيزى إعذاد انعشٔض انزقذيًيخ ثٕاسطخ ثشَبيظ  انعجبسح خبغئخ: -2

 

انعجبسح صؾيؾخ: ؽيش يزيؼ ثشَبيظ انعشٔض انزقذيًيخ فٗ انجذايخ ثعط انزصًيًبد  -3

الاسزعبَخ ثٓب ، كًب يزيؼ إظبفخ انصٕد ٔانؾشكخ إنٗ انغبْضح انزٗ يًكٍ نهطبنت 

 انششيؾخ يٍ أيقَٕخ انؾشكخ انًخصصخ.

 

انعجبسح صؾيؾخ: يزيؼ انجشيذ الإنكزشَٔٗ إيكبَيخ إسسبل ٔاسزقجبل انشسبئم انعبديخ  -4

ٔانُصيخ انزٗ رؾزٕٖ عهٗ يهفبد سٕاء فيذيٕ أٔ يهفبد كزبثيخ ) كزت ٔيقبلاد( 

 ثًُزٓٗ انسٕٓنخ ٔانسشعخ.

 

: يعزجش انًبسؼ انعٕئٗ يٍ ٔؽذاد الإخبل انٓبيخ ثبنغٓبص ٔانزٗ يزى انعجبسح خبغئخ -5

 يٍ خلانٓب إدخبل انصٕس ٔانشسٕو ٔالأشكبل انًخزهفخ كًب ْٗ ثبلأصم.

 

 

 السؤال الثانى

يقٕو الأيش ؽفع ثؾفع انزغييشاد انزٗ رطشأ عهٗ انًهف انًؾفٕظ يسجقبً ، أيب الأيش ؽفع  -1

ّ ؽفع انًهف نهًشح الأٔنٗ ؽيش يزطهت إدخبل اسى انًهف ٔيكبَّ يزى يٍ خلان( ثبسى )

 انزٖ يؾفع ثّ َٕٔعّ.

 

الأيش عذيذ يفزؼ صفؾخ عذيذح يزى انزعبيم يعٓب نهًشح الأٔنٗ، أيب الأيش فزؼ يزى يٍ خلانّ  -2

 فزؼ يهف يٕعٕد يسجقبً عهٗ عٓبص انؾبست، أٔ أٖ ٔسيػ آخش.



 

ٍ يكبَٓب إنٗ يكبٌ آخش سٕاء داخم انًهف أٔ الأيش قص يزى يٍ خلانّ َقم انًعهٕيبد ي -3

يهف آخش . أيب الأيش َسخ يزى يٍ خلانّ أخز َسخخ يٍ انًعهٕيبد يع الاخزفبظ ثٓزِ 

 انًعهٕيبد فٗ يكبَٓب الأصهٗ ٔكلا الأيشيٍ يزطهت يعّ اسزخذاو الأيش نصق.

 

انًهفبد  ششيػ انقٕائى يؾزٕٖ عهٗ انقٕائى الأسبسيخ انزٗ يزى يٍ خلانٓب انزعبيم يع -4

أيب أششغخ  (Home- Insert – Page layout-References- View)ٔرشًم قٕائى 

الأدٔاد فزؾزٕٖ عهٗ أيقَٕبد يخزصشح نلأٔايش انًٕعٕدح ثكم قبئًخ يٍ انقٕائى ٔيسٓم 

 يٍ خلانٓب انزعبيم يع انًهف.

 

                                                                         :  الثالثالسؤال 
 تناول النقاط الآتية بإيجاز:

 فوائد الإنترنت الثقافية والعممية.   -2

 تتمثل فوائد الانترنت فيما يمى:
 إمكانية‌الاتصال‌بالثقافات‌المختمفة‌فى‌كافة‌المجالات‌العممية. .أ‌

 نشرها.تصميم‌صفحات‌ومواقع‌عممية‌و‌‌ .ب‌

 التجول‌داخل‌المكتبات‌العالمية‌والمراكز‌البحثية. .ج‌

 تبادل‌الرسائل‌العممية‌والثقافية. .د‌

 تنمية‌مهارات‌التواصل‌مع‌الآخرين. .ه‌

 تنمية‌مهارات‌التعمم‌الذاتى‌لدى‌الطلاب‌وتدريبهعمى‌مواجهة‌المشكلات‌بأنفسهم. .و‌

‌
 

 إضافة المؤثرات الحركية والصوتية لمشرائح.     -1

إمكانيية‌إايافة‌المياثرات‌الصيوتية‌‌Power Pointيتيي ‌برنياما‌العيرول‌التقديميية‌   
والحركيييية‌لمعيييرل‌لتحقيييي ‌مزييييد‌مييين‌الجاذبيييية‌والتشيييوي ‌ليييدى‌الطاليييب‌ ‌وهيييذا‌ميييا‌يمييييز‌
البرنيياما‌عيين‌ يييرل‌ميين‌البييراما‌ا خييرى‌ ‌حيييث‌يمكيين‌إاييافة‌الحركيية‌أو‌الصييوت‌إلييى‌

واء‌كانيت‌رسيومات‌أو‌عبيارات‌أو‌صيور‌أو‌جميع‌أنواع‌العناصر‌الموجودة‌بالشيريحة‌سي
حيييث‌يوجييد‌بهييا‌أيقونيية‌‌Animationsأشييكال‌و يرهييا‌ ‌ويكييون‌ذليي ‌ميين‌خييلال‌قائميية‌

أى‌حركية‌مخصصية‌وعنيد‌الايلط‌عميهيا‌يرهير‌مربيع‌‌Custom Animationتسيمى‌
حييييوارى‌يطمييييب‌إدخييييال‌التييييأثيرات‌المطموبيييية‌والخيييييارات‌المتاحيييية‌بكييييل‌تييييأثير‌ميييين‌خييييلال‌

‌.Add Effectأثير‌أو‌أيقونةِ‌إاافة‌ت



‌
 مكونات الشاشة الإفتتاحية لبرنامج معالج النصوص.   -3

مان مجموةاة مان الأشارطة التاى توضاح   Wordتتكون الشاشة الإفتتاحية لبرناامج 
 كيفية التعامل مع البرنامج وهى:

 .Title Barشريط‌العنوان‌ .أ‌

 .Menu Barشريط‌القوائم‌ .ب‌

 .Tools Barأشرطة‌ا دوات‌ .ج‌

 .Status Barشريط‌الحالة‌ .د‌

 .Task Barشريط‌المهام‌ .ه‌

 .Scroll Barأشرطة‌التمرير‌ .و‌

 .Writing Areaمنطقة‌الكتابة‌ .ز‌

‌
 (. 1002أو  1003شريط القوائم ببرنامج العروض التقديمية ووظيفة كل قائمة ) سواء إصدار   -4

عب يؾزٕٖ ششيػ انقٕائى ثجشَبيظ انعشٔض انزقذيًيخ عهٗ انعذيذ يٍ انقٕائى إلا أٌ أكضشْب شيٕ

 :ٔاسزخذايبً نذٖ انطلاة ْٗ انقٕائى انزبنيخ

: ٔيشزًم عهٗ عًيع الأيقَٕبد الأسبسيخ نهزعبيم يع انششيؾخ أصُبء انكزبثخ  Home قبئًخ - أ

يٍ ؽيش رُسيق انعجبساد انًكزٕثخ ثبنششيؾخ ٔانزخطيطبد انًخزهفخ انًزٕافشح ثبنجشَبيظ، 

 ٔانًؾبراِ ٔانزعذاد انُقطٗ ٔانشقًٗ ٔغيشْب.

: ٔرشزًم عهٗ عًيع الأيقَٕبد انخبصخ ثبلادساط يضم إدساط عذٔل أٔ Insertقبئًخ   - ة

أسقبو انششائؼ  –سأط ٔرزييم انصفؾخ  –رخطيػ  –صٕسح  –يشثع َص  –أشكبل رهقبئيخ 

 ٔغيشْب.

انزٗ يزيؾٓب  Templates: ٔرشزًم عهٗ عًيع انزصًيًبد انغبْضح Designقبئًخ   - د

انجشَبيظ ٔإيكبَيخ انزؾكى فٗ رغييش أشكبنٓب ٔفقبً نشغجخ انًسزخذو ٔكزنك إرغبِ انششيؾخ 

 ٔانخهفيبد انًخزهفخ انًزٕافشح ثبنجشَبيظ.

: ٔرشزًم عهٗ انؾشكخ ٔالأصٕاد انزٗ يًكٍ إظبفزٓب إنٗ Animationsقبئًخ   - س

نكم عضء يٕعٕد انششيؾخ ككم ٔكزنك انؾشكبد انًخصصخ انزٗ يًكٍ إظبفزٓب 

 ثبنششيؾخ عهٗ ؽذِ.

: ٔرشزًم عهٗ عًيع  انخيبساد انًشرجطخ ثعشض انششائؼ يٍ ؽيش Slide Showقبئًخ  - ط

ثذأ انعشض ٔانٕقذ انًخصص نكم ششيؾخ ٔانزسغيم ٔغيشْب يٍ انخيبساد انًشرجطخ 

 ثبنعشض.

 

 خبنص أيُيبرٗ ثبنزٕفيق ٔانُغبػ نهطلاة،،،،،،،،،،،،،،،

 د/ ييسبء يؾًذ يصطفٗ


